退休手续办理清单
姓名：            部门：             联系电话：
该同志符合退休条件，凭此表到相关处室办理相关手续并盖章，最后由本人交至人事处（此单为领取退休证凭证）。
	部门
	相关责任人签字
部门盖章
	部门
	相关责任人签字

部门盖章

	退休人员
所在部门
	交接财物、未完收尾的事项等
	后勤处
	财产家具、一卡通等

	组织部
	组织关系转接
	图书馆
	归还图书等

	工会
	
	教务处
	

	国资处
	固定资产交接等
	计生办
	独生子女费

	财务处
	归还借款、办理住房公积金、医保等
	人事处
	办理聘用合同解约、护照领取等事宜


